Obec Raskovice

zastoupena starostou obce vyhladuje ve smyslu § 6 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich
tizemnich samospravnych celkil a o zméné né€kterych zdkond, ve znéni pozdé&jich predpisi
(ddle jen ,,zdkon*)

vefejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista referent/ka statni spravy a samospravy

Misto vykonu prace: Obecni Gfad Raskovice, Raskovice 207, 739 04 Prazimo

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru podle § 4 zidkona: fyzick4 osoba, kterd je
ob¢anem Ceské republiky, popiipad® fyzick4 osoba, kterd je cizim stdtnim oblanem a md
v Ceské republice trvaly pobyt a dosshla véku 18 let, je zpusobild k pravnim dkonum, je
beziihonna, ovlada jednaci jazyk a spliinje dalsi ptedpoklady pro vykon spravnich innosti
stanovené zvlatnim pravnim pfedpisem

Zarazeni: Gfednik - poZadavek na prokdzani zvlaStni odborné zptisobilosti dle § 21 zdkona
do 18 mésicli od vzniku pracovniho poméru

Charakteristika vykondvané prace: veden{ dokumentace do3lé a odeslané posty
v elektronické spisové sluzb&, vyvéSovani pisemnosti na vfedni desce Gfadu véetné jeji
elektronické podoby, obsluha webu obce, vedeni a provoz spisové sluzby a archivace dle
spisového a skartaéniho fadu, pofizovani zdpisu z jednédni zastupitelstva obce, vyfizovani
korespondence starosty a mistostarostky a jeji evidence, zajift'ovadni vydani a distribuce
obecniho zpravodaje, kalendaiu a novorolenek, kopirovani pro ob&any, obsluha obecniho
rozhlasu, zdstup na telefonni ustfedné, zastup na pokladné obce.

Pozadované vzdélani: stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

Jiné poZadavky: velmi dobrd uZivatelskd znalost price na PC, fidiésky prikaz skupiny B
k tizeni referentského motorového vozidla p¥i pracovnich cestich, komunikativnost,
organizagni schopnosti, samostatnost, zvlatni odborn4 zpusobilost dle § 21 zdkona vyhodou

Pozadované doklady:

a) pfihl4a3ka, kterd bude obsahovat tyto nédleZitosti:
- jméno, piijmeni, titul
- datum a mfisto narozeni
- statni pfislu$nost
- misto trvalého pobytu
- &islo obéanského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

statniho ob¢ana

- datum a podpis

b) Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstninich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti

c) vypis z evidence Rejstiiku tresth ne star$i neZ 3 mésice, u cizich statnich piisluinikd
téZ obdobny doklad osvéd¢ujici bezidhonnost vydany domovskym stitem, pokud
takovy doklad domovsky stit nevydavé, doloZi bezihonnost ¢estnym prohlaSenim

d) ové&fend kopie dokladu o nejvy$3im dosaZeném vzdéldni



e) kontaktni spojeni (telefon, e-mail}

f) souhlas s nakldd4dnim poskytovanych osobnich Gdajii pro Gcely této vefejné vyzvy, ve
smyslu zdkona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji, ve znéni pozd&jsich
pfedpisii a v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016, obecného nafizeni o ochrang osobnich tidaji, v tomto znéni:
Poskytnutim svych osobnich iidaju v rozsahu podkladu pro pFihldsku do vybérového
Fizeni ddvdm ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaju, ve znéni
pozdéjsich predpisu a v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.
2016/679 ze dne 27. dubna 2016, obecného nafizeni o ochrané osobnich idaji,

souhlas k jejich zpracovdni a uchovdni.

Jméno a pFijmeni, datum narozeni a viastnorucni podpis.

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, se zkusebni dobou 3 mésice
Predpokladany termin nastupu: 1.4.2023 nebo dle dohody

Platové zafazeni: 8. platovd tfida, platovy stupeii podle délky uznané praxe v souladu
s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve veiejnych sluzbsch
a spravé, moZnost postupného ptiznani osobniho pfiplatku dle zdkona &. 262/2006 Sb.,
zdkonik préce, ve znéni pozdé&jiich piedpist

Lhata, misto a zpiisob podani pfihlasky: pfihlatku s pf{lohami doruéte nejpozdgji do
24.2.2023 do 13.00 hod. bud’ osobné na podatelnu Obecniho fadu RaSkovice, Raskovice
207, 739 04 Prazmo nebo poStou (rozhoduje podaci razitko poSty nebo podatelny obecniho
ufadu) v zalepené obalce soznafenim ,Vefejnd vyzva—obsazeni pracovniho mista —
NEOTVIRAT“. Piihlaky dorutené po tomto terminu nebudou do vybérového fizeni
zafazeny. Pohovory s vybranymi uchazeci se uskuteéni po telefonické domluvé.

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizen{ je nutno si osobné vyzvednout do deseti
dnu po ukongeni vyb&rového fizeni. Po uplynuti této Ihity budou nevyzvednuté doklady a
podklady skartovany.

Starosta obce RaSkovice si vyhrazuje prave vefejnou vyzvu zrufit bez udani divodu
v kterékoli jeji fazi, &i nevybrat Zidného z pFihldsenych uchazeéi.

Raskovice, 8.2.2023

Jifi Blahuta, v.r.
Vyvéseno: -8 -m- 2013 starosta
Siato: /ﬁp L) Aol D
ev. &islo: "50,/:20.5_9

vivte dny zvefejnéno na www.raskovice.cz



